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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraas (toliau — Tvarkos
apraSas) nustato Perkandiosios organizacijos viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarky, taikymo stitj, supaprastinty ir maZos vertés pirkinmg organizavimo ir vykdymo procediiras,
pirkimy procese dalyvaujanéius atsakingus asmenis, apibréZia ju funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe,

2. Viedujy pirkimy organizavime tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesijy
pirkimy jstatymu (tolian — VP]) ir kitais vieSujy pirkimy veikla reglamenmojandiais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti Perkandiosios organizacijos funkeijoms ir veiklai vykdyti reikalingas
kokybiskas prekes, paslangas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatyias lé¥as. Vietujy
pirkimy vidaus kentrolé padeda laikytis teisés akty, reglamentuojanciy vielyjy pickimy vykdyma;
sangotl furty nuo sukfiavimo, i§&vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo
principo, grindZiamo ekonomigkuwmu, efektyvumn ir rezultatyvamu; teikti patikima, aktualig, i§samig
ir teisingg informacija.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nostatydami
pitkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VPI ir ji jgyvendinandiaisiais feisés akiais, Kitais
jstatymais, Sino Tvarkos apradu ir kitais Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais,

4. Datbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezuliatams, turi uZtikrinti, kad vykdant pirkimus biitg laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nefalifkumo
reikalaviny.

5. Esant peatitikimamns tarp Tvarkos aprafo ir teisés akty, reglamentuojanéiy apra¥oma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

11 SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaity tvarkantis asmuo — Perkantiosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas u¥ biud¥eto planavimg ir kontrolg.

7. Centrin¢ vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

7.1, teikiami ir tvarkomi vie§yjq pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atlickamos vieSyjy pitkiny procediiros;

7.3. skelbiamos planuocjamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vie§ojo pirkimo-pardavimo sutartys, preliminariosios viefojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi viesgju pirkimy dokumentai;

7.5. atlickami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

B. CPO LY elektroninis katalogas — V¥ CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekivy, paslaugy it darby jsigijimy uZsakymai ir jy pagrindu atliekamos
centralizuoty pirkimy procediiros,
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9. Elektroninés prekybos platforma ,,Mane konkursas® — elektroninés parduotuvés
principu veikiantis prekiu, paslangy ir darby katalogas, kuriame atlickami neskelbiamos apklavsos
biidu vykdomi maZos vertés vieSieji pirkimai.

10. Informaciné sistema LE.sgskaita® — valsiybiné informacing sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir i¥saugoti vieSojo pirkimo sutartis,
sudarytas vadovaujantis VP], PVM sgskaitas fakifivas, syskaitas fakiifiras, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines sgskaitas.

11, Metiné ataskaita Am-3 — vieSojo pirkimo sutaréiny, pirkimo sutaréiy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama Viefyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Metinis pirkimy planas — vieSyju pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo patvirtinias einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkiny sgrasas.

[3. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP 18
paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

14, Rinkos tyrimas — kokybinés ir kickybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiiilg (tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uZimama rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, i§vady, skirty sprendimams, susijusiems su pitkimais priimti, analize i
apibendrinimas, siekiant isiailkinti tickéjus, kurie biity pasirenge teikti pasititymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasifitymo.

13. Savivaldybés centriné perkandioji organizacija arba sektoriné savivaldybés
centriné perkancioji organizacija (tolian — Savivaldybés CPO) — perkandioji organizacija, kuriai
savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkrediame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuoty vieSyjy pirkimmg veikla.

16. Sutaréiy administraterius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas v
pirkimo sutaréiy registracija, administravima ir prevencine kontrole.

7. UZ sntarties vykdymg atsakingas asmuoe — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ pirkimo sutatties vykdymo priezifirg.

18. Vadovas — asmuo, uZimantis avk¥Ciavsias pareigas Perkantiojoje organizacijoje
(direktorius, senifinas, virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uz VPY ir kity vie$yjy pirkinny
veikla reglamentuojandin teisés akiy nuostaty laikymosi uZtiktinimg organizacijoje.

19, VieSojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuoiojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslangy ar darby poreikj ir inicijuoja vieSojo pirkimo procediiras.

20. Vielojo pirkimo organizaterius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSojo pirkimo, pagal preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto
tiekéjo varZymosi, dinaminés pirkimo sisternos pagrindu atliekamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pitkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

21. VieSyjuy pirkimy monitoringe informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posisteme, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios viefojo
pirkimo—pardavimo sutaitys.

22. VieSujy pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas wZ vieSyjy pitkimy proceso otrganizavimg ir administravima.

23. VieSuju pirkimy proceso administravimo platforma ,Mano konkursas® (toliau —
MK IS) — vieSyjy pirkimy proceso administravimo informacing sistema, kurioje:

23.1. suformuojamas ir tvirtinamas Tvarkos apragas;

23.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas;

23.3. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

23.4. vykdoma atlikty ir suplanuoty pirkimy veréiy kontrolé;

23.5. archyvuojami ir saugomi vieSujy pirkimy dokumeniai.

24. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP ir kituose viedujy
pirkinm veikly reglamentuojanéivose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

30. Viedujy pirkinm vidaus kontrolé — Perkandiosios organizacijos viesyjy pirkinmy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar paZeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkamg vieSyjy pirkinng vykdyma.
31, Viedyjy pirkiom vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
clementus:
31.1. konmirolés aplinkg — organizacing strukifira, vic¥yjy pirkimy proceso valdyma,
personalo  valdymeo politikg, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencijy ir kitus veiksnius, turinéius jtakos vie$uyjy pirkimy vidaus konfrolés jgyvendininmi ir
kokybei;

3L.2. rizikos vertinimg — tizikos veiksniy nustatymg ir analizg;

31.3. kontrolés veikly — veikly, karia sickiama sumaZinti neigiamag rizikos veiksniy poveiki
vieSyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkeijy atskyrimg, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrolg, veiklos prieZifira ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

31.4. informavima ir konmnikacija — su vidans konirole susijusios akiualios, i¥samios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iorés informacijos vartotojams;

31.5. stebéseng — nuolatin] vieSyjy pirkimy proceso rezultaiy stebéjima ir vertinima.

V SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Rizikos veiksniai

Rizikos prieZasiiyg
apraiymas

Kontrolés priemeoniy
aprasyma

proceso dalyviy
kompetencija

32.1. | Viesujy pirkimy vykdymo | — Organizacijoje neteisingai | — Skaitmenizuotas Tvarkos
reglamentavimas reglamentuotas vieSujy | aprafio rengimo, tvirtinimo ir
neatitinka teisés akty pirkimy procesas atitikties  feisés  aktams
reikalavimy —Nekonkre€iai  aptbréZtos | prieZiiiros procesas

vieSyjy pirkimy proceso | —Pasiradyta sutartis su i$orés
dalyviy funkcijos ir { tickéju dél konsultaciniy
atsakotybés paslaugy teikimo
—VieSypy pitkimy  proceso | — Sukurta dokumenty
dalyviai néra deklarave savo | Sablony (projekiy) bazé
privadiy inferesy ir pasirade
nesalikumo deklaracijy bei
konfidencialumo
pasizadé&jinmy

32.2. | Zema viefuju pirking ~ Daliai darbuotojy, kuriems | — Skaitmenizuotas = vieSyjy

prigkirtos viefyjy pirkimy
proceso dalyviy funkcijos,
gios funkcijos néra
pagrindinés

—Dél teoriniy ir prakiinig
Ziniy trokumo,
kompetencijos stokos
viefyjy pirkiry srityje gali
biiti nesilaikoma teisés akhy,

pitkinmy procesas, maZinant
darbuotojy  darbo  laiko
sgnaudas  ir  atsisakant
perteklinm procediing

~— Pasiradyta sutartis su iforés
tickéju dél  konsultaciniy
pasiaugy teikimo

—Viesyjy pitking proceso
dalyviy kompetencijy
keélimo mokymai
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reglamentunojandiy  vieSyjy | — Sukurta dokumenty

pirkimy vykdyma gablony (projekty) bazé

~ Rengiant pirkimo

dokumentus friiksta

specifiniy Ziniy

32.3. | Korupcijos rizika - VieSyjy pirkiny proceso | —Skaitmenizuotas  vieSyjy

dalyviai, pikinaundZiaudami | pirkimy procesas

savo furimais jgaliojimais | —Sukurfa vidans kontrolés

atba padétimi, gali siekti | sistema (skaitmenizuota

naudos sau arba kitam | darbuotojy  paskyrimo  ir

asmenini funkcijy priskyrimo
procediira, ai¥kus vieSyjy
pirkimy proceso  dalyviy
funkeijy reglamentavimas ir
atskyrimas taikant |, keturiy
akiy“ konirolés principg,
skaitmenizuotas  wZduodiy
atlikti funkcijas priskyrimas,
sukurtas uZduo&iy jvykdymo
ir  priémimo  kontrolés
procesas)
— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie plasuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti duomeny
analizés ir  kontrolés
sprendimai bei Savivaldybés
CPO atsakingiems
specialistams suteikta
priciga prie 8ios
informacijos

VISKYRIUS

PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

33. Perkan€ioji organizacija nagrinéja tik tas tickejy pretenzijas, kurios gantos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyrigje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

34. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
biiti sprendZiamas deryby kelin vadovavjantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP], kitais
teisés aktais, apklausos sglygomis su visais dokumenty priedais, tické&jo pasiiitymo dokumentais.

35. Jeign ankstiau nurodyti ginéai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti ispresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai $alys susitaria spresii juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieskinj teismui pagal w’sakovo buveinés viets, nurodyty
Juridiniy asmemy registre.

Vi1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Perkandiosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas, Viedyjy
pirkimy iniciatoriai, organizatoriai ir kiti sn vieSaisiais pirkimais susijg asmenys uZ savo veikla atsako
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
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37. Visi su viefyjy pirkimy organizavimm, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
PRIKDAI

38. VieSojo pirkimo parai¥ka (1 priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasiZadéjimas (3 priedas)
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Tvarkos aprafo
1 priedas

VIESQJO PIRKIMO PARAISKA

O Taip
[ Ne

Jeigu paZymétn ,,Ne", nurodyti prieZast], kodél pirkimas nebuvo jirauktas j pirkimy plang.

[} Techniné specifikacija pridéta

(pirkimo verté) Eur be PVM

[l Vertinant kaing

L1 Vertinant sgnaudas, kurios apskaitiuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnandy metoda
L] Vertinant kainos ar sanaudy ir kokybés saniyki

Vertinimo kriterijai pridedaimi:

[d Taip

[J Ne

Ej Taij)
1 Ne

Jeigu numatomos pirkime sutarties verté virSija 15 000 Fur be PVM ir pazyméta ,,Ne*, pateikti
motyvuoty argumenty neatlikii pirkimo naudojantis V3] CPO LT paslaugomis.
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O Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavardé)
(1 Savivaldybés CPO

(pareigos, vardas ir pavarde)

Pridedama:

1 priedas. Techniné specifikacija (privaloma)
2 priedas. Pasiiilymy vertinimo kriterijai *

3 priedas. Tieléfy kvalifikacijos reikalavimai *
4 priedas. Reikalingos pirkimo sutarties sqlygos / sutavties projektas *
(kita)

* NenurodzZius Sios informacijos, laikoma, kad jg parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidziama pirkimo vykdytojui savo nuoZiiira.
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Tvarkos apra§o

2 priedas
o PAVEDIMAS
8] CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI PIRKIMO
PROCEDURAS

e L NE e,

202... M. ceorrns

Vadovaudamasis {pei
ir vidaus kontrolés tvarkos aprado, patvirtinto |
NI, D 1< [ ¥, 28.1 punktu:

is] Viedujy pirkimy organizavimo
1202, d. jsakymu

I. Pavedu §
savivaldybés centrinei perkanéiajai organizacijai atlikti §

savivaldybés  administractjai  kaip

pirkimo procediiras.

2. Teikiu so Sivo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraitkq su priedais
(pridedama).

3. Nurodau vielojo pirkimo iniciatoriui {y

] atstovanti miisy
organizacijai §io pirkimo procediirg atlikimo metu.
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Tvarkos aprago
3 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEIIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimos)
Budamas

(parcigy pavadinings)
1. PasiZadu:
1.1. sangoti ir tik jstatymy ir kity teiscs akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusia informacijg, kuri man taps Zinoma, atlickant

{pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikéius dokumenius saugoli tokiu bitdu, kad ireticji asmenys neturéty galimybés su
jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visnomenés interesams ar paZeistq teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanéiy tickéjy ir (arba) perkandiosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numaio teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkandiosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatym nustatytais atvejais.

3. Man isaigkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialoma nurodé tickéjas & jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2, visa su prkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurinos Viefyjy pirkiny jstatymo ir
kify su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nvostaios nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanéioms arba nedalyvanjandioms Zalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieftarauty VieSypy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visnomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosinose pirkimmose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos intercsus arba trukdyiy uZtikrinti saZiningg konlkurencijg.

4. Bsu jspeétas, kad, paZeides 5j pasiZadéjimg, turésin atlyginti perkanéiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) {(vardas iv pavarde)




